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ECONOMIAS POPULARES 2024
Somos Comercial
‘
| NOMBRE DE LA HABILIDAD
Una respuesta al desorden administrativo de las Mipymes de Risaralda
| e
NOMBRE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA:
NOMBRES DE LOS APRENDICES:
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CRITERIOS GENERALES DE EVALUACION

Tiempo en la solucién de la prueba
Orden y aseo del puesto de trabajo

Manejo de implementos de seguridad

Criterios técnicos como:

Aplica el protocolo en la atencién y el servicio de acuerdo con la ocasion, el lugar y las
B ™ personalidades que intervienen en ella

 Redacta documentos empresariales y textos haciendo uso de la norma técnica y las
normas gramaticales.

« Digita documentos empresariales y textos haciendo uso de la técnica, velocidad y
precision.

e Transcribe documentos empresariales y textos teniendo en cuenta las técnicas de
digitacion.

o Utiliza la tecnologfa para la elaboracién de documentos de acuerdo con los recursos de la
organizacion

o Clasifica y ordena la documentacion recibida de acuerdo con las politicas de la -
organizaci< 3
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